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   THÔNG BÁO 

Tham dự Hội nghị trực tuyến toàn quốc hướng dẫn nghiệp vụ  

văn thư, lưu trữ và số hóa tài liệu lưu trữ trong quá trình sắp xếp  

tổ chức bộ máy và tổ chức lại đơn vị hành chính các cấp 

 

Thực hiện Công văn số 3577/VPCP-QT ngày 24/4/2025 của Văn phòng 

Chính phủ về việc tổ chức hội nghị trực tuyến; Công văn số  436/CVT&LTNN-

NV ngày 25/4/2025 của Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước về việc tham dự Hội 

nghị trực tuyến về công tác văn thư, lưu trữ trong quá trình sắp xếp tổ chức bộ 

máy, Sở Nội vụ thông báo tổ chức Hội nghị trực tuyến về công tác văn thư, lưu trữ 

và số hóa tài liệu lưu trữ trong quá trình sắp xếp tổ chức bộ máy tại điểm cầu tỉnh 

Quảng Ngãi, cụ thể như sau: 

1. Thành phần dự tại các điểm cầu 

a) Tại điểm cầu UBND tỉnh  

- Chủ trì điểm cầu: Lãnh đạo Sở Nội vụ.  

- Đại biểu tham dự: 

+ Sở Nội vụ: Đại diện lãnh đạo Sở; lãnh đạo Văn phòng Sở; lãnh đạo và 

chuyên viên đơn vị thực hiện tham mưu quản lý nhà nước về văn thư, lưu trữ; lãnh 

đạo và viên chức Trung tâm Lưu trữ lịch sử tỉnh. 

+ Văn phòng UBND tỉnh: Đại diện lãnh đạo Văn phòng và chuyên viên phụ 

trách lĩnh vực văn thư, lưu trữ, bộ phận văn thư, lưu trữ. 

+ Sở Khoa học và Công nghệ: Đại diện lãnh đạo Sở, lãnh đạo đơn vị công 

nghệ thông tin, bộ phận văn thư, lưu trữ. 

+ Sở Tài chính: Đại diện lãnh đạo Sở, lãnh đạo đơn vị chuyên môn, bộ phận 

văn thư, lưu trữ. 

+ Các sở, ban, ngành khác: Đại diện lãnh đạo sở, ban, ngành và bộ phận văn 

thư, lưu trữ. 

- Địa điểm: Phòng họp A, UBND tỉnh; số 52 Hùng Vương, thành phố 

Quảng Ngãi. 

b) Tại điểm cầu UBND các huyện, thị xã, thành phố 

- Chủ trì điểm cầu: Lãnh đạo UBND các huyện, thị xã, thành phố (UBND 

các huyện, thị xã, thành phố chủ động làm việc với VNPT Quảng Ngãi để thực 

hiện các điểm cầu tại địa phương). 

- Đại biểu tham dự (giao UBND cấp huyện mời): 
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+ UBND các huyện, thị xã, thành phố: Đại diện lãnh đạo UBND các huyện, 

thị xã, thành phố; lãnh đạo và chuyên viên Phòng Nội vụ; đại diện lãnh đạo và 

chuyên viên thực hiện công tác văn thư, lưu trữ của các phòng, ban, chuyên môn. 

+ UBND các xã, phường, thị trấn: Đại diện lãnh đạo UBND xã, phường, thị 

trấn; công chức Văn phòng - Thống kê, người làm công tác văn thư, lưu trữ. 

- Địa điểm: Trụ sở UBND các huyện, thị xã, thành phố. 

2. Thời gian: Vào lúc 08 giờ 00 phút, ngày 28/4/2025 (thứ Hai). 

3. Nội dung Hội nghị: Theo Công văn số  436/CVT&LTNN-NV ngày 

25/4/2025 của Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước đính kèm. 

4. Công tác chuẩn bị 

a) Đề nghị Văn phòng UBND tỉnh chỉ đạo các bộ phận có liên quan, phối 

hợp Sở Nội vụ bố trí hội trường, kiểm tra, chuẩn bị đường truyền tại điểm cầu 

UBND tỉnh, thiết bị phục vụ cuộc họp; vận hành, chạy thử hệ thống lúc 15 giờ 00 

phút ngày 27/4/2025 (Chủ nhật). 

b) Đề nghị VNPT Quảng Ngãi tổ chức triển khai kết nối trực tuyến đến 

điểm cầu UBND các huyện, thị xã, thành phố. 

c) Sở Nội vụ 

- Phòng Cải cách hành chính - Thanh niên và Văn thư - Lưu trữ: 

+ Phối hợp với các cơ quan liên quan chuẩn bị nội dung dự Hội nghị tại 

điểm cầu UBND tỉnh. 

+ Chủ động liên hệ và theo dõi UBND các huyện, thị xã, thành phố trong 

quá trình triển khai Hội nghị.   

- Văn phòng Sở Nội vụ: 

+ Phối hợp Phòng Cải cách hành chính - Thanh niên và Văn thư - Lưu trữ 

làm việc với Văn phòng UBND tỉnh (Trung tâm Công báo và Tin học, Phòng 

Hành chính - Quản trị), VNPT Quảng Ngãi bố trí hội trường, kiểm tra, chuẩn bị 

đường truyền, thiết bị phục vụ Hội nghị tại điểm cầu UBND tỉnh và triển khai kết 

nối điểm cầu tại UBND các huyện, thị xã, thành phố. 

+ Chuẩn bị các điều kiện cần thiết khác để tổ chức Hội nghị tại điểm cầu 

UBND tỉnh. 

d) Tại điểm cầu UBND các huyện, thị xã, thành phố 

- Đề nghị UBND các huyện, thị xã, thành phố chủ động bố trí nhân lực, thiết 

bị; phối hợp với VNPT Quảng Ngãi chuẩn bị kỹ thuật, vận hành và chạy thử hệ 

thống; báo cáo địa điểm, số lượng người tham dự về Sở Nội vụ (qua Phòng Cải 

cách hành chính - Thanh niên và Văn thư - Lưu trữ; số điện thoại liên hệ: 

0914.800.819 ông Huỳnh Quang Trung) để tổng hợp, báo cáo UBND tỉnh. 

- Thời gian vận hành và chạy thử hệ thống: 15 giờ 00 phút ngày 27/4/2025 

(Chủ nhật). 
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đ) Về kinh phí: Sở Nội vụ hợp đồng với VNPT Quảng Ngãi chi trả cho đơn 

vị cung cấp dịch vụ đến cấp huyện. 

Đây là Hội nghị rất quan trọng, Sở Nội vụ đề nghị các cơ quan, đơn vị, địa 

phương cử cán bộ, công chức tham dự Hội nghị đầy đủ, đúng thành phần, thời gian 

theo quy định (Thông báo này thay cho Giấy mời)./. 

Nơi nhận: 
- Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước (b/c); 

- UBND tỉnh (b/c); 

- Các sở, ban, ngành tỉnh; 

- UBND các huyện, thị xã, thành phố; 

- Sở Nội vụ: GĐ, PGĐ (TTLTLS), CVP, KT; 

- TTLTLS tỉnh; 

- Trang TTĐT Sở Nội vụ; 

- VNPT Quảng Ngãi (triển khai kết nối trực tuyến). 

 

 GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 
 

- Lưu: VT, CCHCTN&VTLT. 

                 Tạ Công Dũng 
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